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Phu luc )
QUY TRINH NQI BQ, NQI BQ LIEN THONG TRONG GIAl QUYET
TTHC LINH VUC QUAN LY CONG SAN THUQC THAM QUYEN GlAl
QUYET CUA UBND TiNH, UBND CAP HUYEN
(Kém theo Quyér dinhsé  /OP-UBND ngay  /6/2025
cua Chu tich UBND tinh)

Thi tuc Quyét dinh x4c 1ap quyén sé hiru toan dan ddi véi tai san 1a di san
khong c6 nguoi thira ké

* Truwong hop 1: Quyet dinh Xac lap quyen s& hivu toan ddn déi véi tai san la di
san khéng c6 nguoi thira ké thuée tham quyén ciia UBND tinh.

Co The

quan tu n R n Trach nhiém xir ly Tho glan
thuc . Noi dung cong viéc . o (ngay
! cong cong viéc lam viéc)

hi¢n viéc

T6 chtc hanh nghé cong ching
hoic UBND cip xi noi mo thira
ké 1ap ho so gui phong Tai chinh
— K& hoach

T6 chic hanh nghé cong
chirng hoac UBND cap 07
x4 noi mo thua ké

Budc 1

Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
hop 18 cua HO so:
+ Trudng hop hd so khong day
du/ khong hop 1¢: Tra hé so va
UBND . hudng dan b6 sung.

cAp Bugc 2| | Truong hop hd so diy du va
huyén hop 1¢, thuc hién s6 hoa thanh
phan hd so, tiép nhan ho so theo
quy dinh va chuyén hd so cho
Phong Tai chinh — Ké hoach

Bo6 phan tiép nhan va
Tra két qua cia UBND 0,5
cap huyén

Tiép nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong Phong

Chuyen vién xir Iy Tai chinh — Ké hoach 05

Budce 3




Chuyén vién xtr Iy hd so c6 trach
nhiém t6 chirc thim dinh hd so:

+ Truong hop hd so chua hop 16,
co quan chuyén moén phai xac
dinh tai liéu con thiéu, tai liéu
khong ding theo quy dinh hodc
khong dung voi thuc té dé thong
bao mot lan bang vian ban cho 6

Cong chire duoc giao xur

Buge 4 chtrc hanh nghé cong ching hodc ly hd so 04
Uy ban nhan dan cap xa noi mo
thira ké (nguoi 1ap hd s0) bd sung,
hoan chinh ho so. .
+ Truong hop ho so déd day du,
hop 1¢, chuyén vién xtr ly ho so
1ap T trinh kem ho so gtri 1anh
dao phong.
UBND
P ham dinh, thd héo ké
huygn | | Thamdinh, thong quadu thao ket~ 1 4.0 phong Tai
Budc 5 | qua giai quyet TTHC, trinh lanh chinh — K& hoach 0,5
dao UBND cép huyén :
..~ | Phé duyét két qua giai quyét| Lanhdao UBND cap
BU6C® | 1THC, chuyén Van thu huyén 05
Vao so, dong dau, luu trir va
. chuyén két qua giai quyét TTHC <
Bude 7 cho Bo phan Tlep nhan va Tra két Van thu 0.5
qua cia UBND cap huyén
Tlep’( nhan ho s? va ketAqua gial Cong chic tai B phan
. quyét TTHC gui dén cong chuc | .z PSS T
Bu6c8 | 1.7 . e o . ~__ | Tiep nhan va Tra két qua 0,5
cua S¢& Tai chinh tai Trung tam cia UBND cip huven
Phuc vu hanh chinh cong tinh “ P huye
Tong thoi gian giai quyét ciia UBND cap huyén (1)
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1€) 14
Tiép han bo so. sean i 80 ¥3 | 0 o ia S Ta
luu trir ho so di¢n tir, chuyén ho , i R
. ~ . 1 chinh tai Trung tdm
Buoc 1 | so cho Lanh dao phong Quan 1y 5 . 0,5
A s s 12 Phuc vu hanh chinh
Gia Cong san va Tai chinh doanh AN
o cong tinh
nghiép
21 A ~ .~ _. | Lanh dao phong Quan ly
Buse 2 Chuyén ho so cho chuyén vién xur Gi4 Cong sin va Tai 0.5

ly

chinh doanh nghiép




Chuyén vién xur 1y hé so:

+ Truong hop hod so khong hop
1&: chuyén vién xir 1y hd so lam
van ban tra 161 huéng dan bo sung

Budc 3 | ho so trinh Truong phong duyét; Chuyén vién 4,5
+ Truong hop hé so hop I
chuyén vién xur ly ho so lap To
trinh kém ho so trinh Trudng
phong duyét.
st | Bugc 4 | Xem Xet, thong qua ket qua gii Laglilédggnphg;ng \guTagily 0,5
Sé Tal quyéet TTHC, trinh Lanh dao S& A ~0Ng . ’
chinh chinh doanh nghiép
. Phé duyét két qua giai quyét N Y exi Lt
Budc 5 TTHC, chuyén Vin thy Lanh dao So Tai chinh 0,5
Tiép nhén, dong dau, luu trie ho
503 chuyén ho so va két qua giai
quyét TTHC (T¢ trinh, van ban
Budc 6 | du thao) kém theo ho so'(ca hod so Van thu 0,5
gidy va dién tir) dén cong chuc
cia SO Tai chinh tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét cia Sé Tai chinh (2)
(ke ter ngay nhdn dii ho so hop 1€) 07
Tiép nhan hd so, scan tai liéu, lvu | COng chuac cua S6 Tai
Budc 1 trir ho so dién tir, chuyén lanh dao chinh tai Trung tdm 01
Van phong UBND tinh giao Phuc vu hanh chinh
phong chuyén mén xur ly cong tinh
Vin | gyge o | Nhan ho so, chuyén cho chuyén | Lanh dao Vian phong 01
UBND 2 . ..
tinh Kiém tra, du thao ket qua gial Chuvén vién duoc giao
Buéc 3 | quydt TTHC, trinh lanh dao | —loyenVvienduocg 04
) xt ly ho so
phong
Xem xét, théng qua dy thao két | . . . N
Budc 4 | qua giai quyét TTHC, trinh lanh Lanh d_a_cl)_gnhor;lg Kinh te 02
dao Van phong UBND tinh ghop
Xem xét, théng qua dy thao két N i
. ;a2 P Lanh dao Van phong
Budc 5 | qua giai quyet TTHC, trinh 1anh UBND tinh 01

dao UBND tinh




Thong qua du thao Quyét dinh
Xac 1ap quyen s¢ hiru toan dan,

Budc 6 R . . \ Lanh dao UBND tinh 01
chuyén cong chic duoc giao xu
ly ho so
Busc 7 Tiép nhan, phuyén du thao két | Chuyén vién dugc giao 01
qua giai quyét TTHC dén Van thu Xt ly ho so
Vian
phong , Kiém tra thé thtrc van ban, trinh <
UBND | Bu6C8 | 12 1 40 UBND tinh Van thu 01
tinh
. Phé duyét két qua giai quyét ~ ,
Budc 9 TTHC, chuyén Vin thy Lanh dao UBND tinh 01
Buge | Va0 S0, dong dau, luu trir va
10 chuyén ket qua giai quyet TTHC Vian thu 01
den Trung tam PVHCC tinh
.| Tiép nhan, chuyén két qua giai Cong chirc cta S4 Ta
Budc X IR chinh tai Trung tam
quyet TTHC cho to chuc, ca X ; 01
11 - C NA ot A Phuc vu hanh chinh
nhan. Thu phi, 1€ phi (néu cod) NI
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét ciia Vin phong UBND tinh (3)
(ké ter ngay nhdn di ho so hop 1€) 15
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1)(;)(2:) *

(Ké tir ngay nhdn dii ho so hop 18)

36




5

* Truwong hop 2: Quyet dinh Xac lap quyen s0 hitu toan dan doi véi tai san la di san
khéng c6 nguoi thira ké thudc tham quyén ciia UBND cdp huyén.

. . A Thai gian
c;)rr? u\;{il{c Néi dung cong viéc Trac?ﬁrllhl\glzilcxw ly (nggy
gvie gvie lam viéc)

T chirc hanh nghe cong chirng hodac Té Chﬁ’(,: hanh ?ghé

Budc 1 Uy ban nhan dan cap xa noi m¢é thia | €ONG ChunQA hOaAC UY 07
ké 1ap hd so guri phong Tai chinh —Ké |  ban nhan dan cap xa
hoach noi mo thua ké
Tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop 18
cua Ho so:
+ Trudng hop ho so khong day dw/
lglgosrlllihqp 1€: Tra ho so va hudéng dan Bo phén tiép nhan va

Budc 2 & Tra két qua cua UBND 0,5
+ Truong hop ho so day du va hop 1¢, cap huyén
thyc hién s6 hoa thanh phan hé so,
tiép nhén hé so theo quy dinh va
chuyén ho so cho Phong Tai chinh —
K¢ hoach

Budc 3 Tiép nhan ho so, chuyén cho Chuyén Lénp dao Phong Tai 0.5
vién xur Iy chinh — Ké hoach ’
Chuyén vién xu ly ho 50 ¢ trach
nhiém to chirc tham dinh ho so:
+ Trudng hop hd so chwa hop 18, co
quan chuyén mon phai xac dinh tai
liéu con thiéu, tai liéu khong diang
theo quy dinh hodc khong ding voi

Budsc 4 thyc té d¢ thong bao mot lan bang van | Cong chue dugc giao 05
ban cho t6 chirc hanh nghé cong xu ly ho so
chung hodc Uy ban nhan dan cap xa
noi mo thira k€ (nguoi 1ap ho so) bo
sung, hoan chinh ho so.
+ Truong hop ho so da day du, hop 1¢,
chuyén vién xur ly ho so lap To trinh
kém ho so guri 1anh dao phong.

. s £ . Lanh dao Phong Tai

Budc 5 | Xem xét, trinh UBND cap huyén chinh — Ké hoach 01
Chu tich UBND cép huyén xem xét, . £

Buc6 | k§ Quyét dinh xac lap quyén sor hay | Ot UBND cap 14

toan dan theo tham quyén

huyén




Pong dau, luu trir hé so; chuyén két
Budc 7 qua giai quyét TTHC cho Bo phin Van thu 0,5
Tiép nhan va Tra két qua
. . , | Cong chirc tai B phan
Buéc 8 Tra két qua giai quyét TTHC cho to Tiép nhan va Tra két qua 0,5
Chl:fC, ca nhan ctia UBND Cép huyén

Tong thoi gian giai quyet TTHC

(Ke ter ngay nhdn du hé so hop 1€) 29

Thanh phan, sé lwong ho so:

1) Thanh phén hé so:

- B4o c4o qua trinh mé thira ké ddi v6i di san: ban chinh;

- Bang ké ghﬁng loai, s6 luong, khoi luong, hién trang cua di san, gia tri (néu co
thong tin vé gia tri): ban chinh;

- Cac ho so, tai liéu lién quan dén qua trinh mé thira ké, vin ban tir chdi quyen huong

di san, ban 4n hodc quyét dinh cua Toa an xac dinh nguoi khong duge quyén hudng
di san thira ké (néu cd): ban sao;

- Vin ban tir bé phan quyén so hitu doi véi tai san s hitu chung quy dinh tai khoan
4 biéu 218 B0 luat Dan su: ban chinh.

2) 86 lwong hé so: 01 bd.
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